Памятка по заполнению заявления
Заявление заполняется строго на 1 стр. 12 шрифтом без всяких выделений
В верхнем правом углу заявления необходимо указывать:
 - Ф.И.О.

 - Должность  (преподаватель или концертмейстер)
 - Специальность  (фортепиано, нар. инструменты, вокал, теоретические дисциплины)
 - Полное наименование образовательного учреждения.

Например: Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств»

- Муниципальное образование  (городской округ, муниципальный район, городское поселение).
В заявлении необходимо указывать:

В строке «Прошу меня аттестовать...» указывается только должность (без специальности)  Например:  Преподаватель.
В строке  «В настоящее время имею…»  указывается категория, которая имеется на данный момент.   
Например:  Имею высшую категорию, 
срок ее действия – указывается точная дата  (число, месяц, год – дата проведения аттестационной комиссии (по аттестационному листу предыдущей аттестации).   Например:  31.01.2012 г.,  или  не имею категории. 
В строке  «Основанием для аттестации считаю: указываются достижения и результаты работы педагога за последние 5 лет.
Например:  Участие в конкурсах и результаты  (только уровень и количество).
В строке  «Сообщаю о себе следующие сведения»:  образование – указываются сведения строго по диплому (наименование образовательного учреждения, год окончания, специальность и квалификация).

В строке «Сведения о повышении квалификации…»  указывается  место прохождения (по удостоверению о краткосрочном повышении квалификации), сроки прохождения, тема курсов, количество часов, №  удостоверения. 
В строке «Ориентировочный срок проведения экспертизы…» указываются сроки строго по графику прохождения аттестации  (см. на сайте НМЦ).
В строке «Аттестацию на заседании аттестационной комиссии прошу провести…»  необходимо подчеркнуть без моего присутствия.

В строке «Дата подачи заявления» указывается дата строго по графику прохождения аттестации  (см. на сайте НМЦ).
